
คาํนํา 
 
 ระบบการจดัการเรียนการสอนของ  moodle  เป็นโปรแกรมสาํเร็จรูปประเภท LMS ท่ี
ไดรั้บความนิยมอยางมาก    เน่ืองจากเป็นโปรแกรมฟรีแวร์ท่ีมีระบบการจดัการเกยวกบการเรียนการ่ ี่ ั
สอนเอาไวอ้ยางครบถว้น   มีการพฒันาเวอร์ชนัตาง ๆ มาตามลาํดบั    เหมาะสมอยางยิงในการนาํ่ ่ ่่ ่ ไป
พฒันาการเรียนการสอนผานเวบ็   หรือการจดัการสอนแบบอีเลินนิง   เพราะสามารถทาํงานไดอ้ยาง่ ่่
สมบูรณ์ครอบคลุมการเรียนการสอนผานเวบ็   สนองความตอ้งการของครูและนกัเรียนนกัศึกษาได้่
เป็นอยางดี จึงหวงัอยางยงิวาเอกสารการฝึกอบรมนีจะเป็นประโยชน์     และเป็นคูมือประ่ ่ ่ ่่ ้ กอบสาํหรับ
นาํไปพฒันาการจดัการเรียนการสอนผานเวบ็ตอไป่ ่  
 
        อุมาพร  ไชยจาํเริญ 
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ค่มือการใช้งาน ู Moodle  
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1.  การเวบ็ไซต์การเรียนร้ด้วยตนเอง โดยมลนิธิศักดิ์พรทรัพย์ ู ู  
1. พิมพ ์URL ในชอง ่ Address  http://moodle.kruumaporn.net  เพื่อเขา้สูหนา้เวบ็ ่                  

 
 

2. ส่วนประกอบต่างๆ ของ Moodle  
 Moodle จะประกอบดว้ยสวนประกอบตางๆ ท่ีสาํคญั ่ ่ 3 สวนคือ การจดัการระบบ ่ (บลอ็คทาง
ซา้ยมือ) สวนแสดงเนือหา และหวัขอ้ ่ ้ (ตรงกลาง) และสวนกจกรรม ่ ิ (บลอ็คทางขวามือ)  

 
 

การจดัการระบบ 
สวนแสดงเนือหาหวัขอ้่ ้  

สวนกจกรรม่ ิ  

 
 1. การจดัการระบบ เป็นสวนท่ีรวบรวมฟังชันตาง่ ่่  ๆ ในการจดัการระบบ เชนการตงัคา่ ่้ , 
สมาชิก, การสาํรองขอ้มูล, การกูคืน้ , รายวิชาทงัหมด้ , บนัทึกการใชง้าน, รายงาน, ไฟลข์องเวบ็ เป็น
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 2. สวนแสดงเนือหา เป็นสวนท่ีใชแ้สดงเนือหาของบทเรียน หวัขอ้ ตาง่ ่ ่้ ้  ๆ ซ่ึงอาจจะเป็นไดท้งั้
ตวัอกัษร ภาพ แอนนิเมชนั หรือ ภาพเคล่ือนไหว ่ การนาํเสนอเนือ้ ทงัหมด้ จะถูกแสดงในสวนนี่ ้  
 3. สวนกจกรรม เป็น่ ิ สวน่ เสริมนอกเหนือจากเนือหา้ วิชาเรียน ซ่ึงชวยอาํนวยความสะดวกแก่ ่
ผูเ้รียน อาจจะเป็น รายละเอียดของวิชา กจกรรมท่ีจะมีิ ขึน กจกรรมลาสุด สมาชิกออนไล้ ิ ่ น์ ปฏิทิน 
นาฬิกาเป็นตน้ ซ่ึงสวนประกอบตาง่ ่  ๆ ทงัสามสวนท่ีกลาวมาเราสามารถปรับเป้ ่ ่ ล่ียน เพิมเติม ยา้ย ลบ  ่
แสดง หรือซอนไมใหผู้เ้รียนเห็่ ่ นกได ้ซ่ึงจะมีความเป็นอิสระ็  

 
3. การเข้าส่ระบบู   
 การท่ีจะเขา้สูระบบ่  (ในฐานะผูเ้รียน)ไดจ้ะตอ้งมีการสมคัรสมาชิกกอน รายช่ือของผูเ้รียนจะ่
อยใูนบญัชีผูใ้ชข้อง ่ Moodle สวนการเขา้สูระบบ ่ ่ (ในฐานะอาจารยป์ระจาํวิชา) ตอ้งไดรั้บการแตงตงั่ ้
จากผูดู้แลระบบกอน วิธีการเขา้สูระบบ่ ่ ครังแรก้ ทาํไดโ้ดยคลิกท่ี (เขา้สูระบบ่ ) ซ่ึงตามปกติจะปรากฏ
อย ู่2 ท่ี คือมุมขวาดา้นบน และตรงกลางลางสุด จะปรากฏหนา้ตาง่ ่ การเขา้สูระบบขึนมา ่ ้   ใหค้ลิกท่ี 
“สมคัรเป็นสมาชิกใหม่”  

 
 

เม่ือคลิก “สมคัรเป็นสมาชิก” แลว้จะปรากฏหนา้จอใหก้รอกขอ้มูล ใหก้รอกขอ้มูลตาง่  ๆ ใหค้รบ 
จากนนัคลิก ้ “สร้าง Account ใหม่”  
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โปรแกรมจะสงขอ้ความยนืยนัการเป็นส่ มาชิกมาทางอีเมล ์พร้อมกบลิงคใ์นการเขา้สูระบบั ่  ใหผู้ใ้ช้
คลิกท่ีลิงคส์งกลบัมายงัระบบ ่ กจะเขา้สูระบบโดยอตัโนมติั็ ่  และในการเขา้สูระบบครังตอไปสามารถ่ ่้
ใช ้Username และ Password เขา้สูระบบท่ีหนา้ของ ่ Moodle ไดท้นัที โดยไมตอ้งเขา้ทางอีเมลอี์ก่
ตอไป่  
 สวนผูท่ี้จะเขา้สูระบบในฐานะอาจารย ์หรือเจา้ของวิชา สามารถเขา้สูระบบโดยการกรอกช่ือ่ ่ ่
ผูใ้ช ้และรหสัผาน จากนนัคลิก ่ ้ “เขา้สู่ระบบ”    

 

 
 

4. การแก้ไขข้อมลส่วนตวัู  
 เม่ือเขา้สูระบบเรียบร้อยแลว้ ใหค้ลิกท่ีช่ือลอ็กอิน ในท่ีนีช่ือ ่ ้ Teacher01  
 

กรอกช่ือผูใ้ช ้

กรอกรหสัผาน่  

คลิกเขา้สูระบบ่  

กรอกช่ือผูใ้ช ้

กรอกรหสัผาน่  

คลิกเขา้สูระบบ่  
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จะปรากฏหน้าตางประวติัสวนตวัขึนมา ให้คลิกท่ีแท็บ ่ ่ ้ “แกไขขอ้มูลสวนตวั้ ่ ”   กจะสามารถแกไข็ ้
ขอ้มูลสวนตวัได้่ ทงัหมด สามารถใสภา้ ่ พของเราได ้รวมถึงการเปล่ียนรหสัผานกสามารถทาํไดเ้ชนกน ่ ็ ่ ั
เม่ือแกไขขอ้มูลเสร็จเรียนร้อยแลว้ใหค้ลิกท่ีปุ่ม ้ “อพัเดทประวติัสวนตวั่ ” ขอ้มูลสวนตวัของเรากไดรั้บ่ ็
การแกไขเรียบร้อยแลว้้  

 
 

5. การสร้างหรือเพิม่รายวชิา 
 การสร้างหรือเพิมรายวิชานนั ผูท่ี้เป็นเจา้ขอ่ ้ งรายวิชาจะตอ้งสมคัรเป็นสมาชิก แลว้ตอ้งไดรั้บ
การอนุมติัจากผูดู้แลระบบใหเ้ป็นอาจารย ์หรือผูส้ร้างรายวิชาได ้ซ่ึงเม่ือผูดู้แลระบบอนุมติัใหแ้ลว้ 
เจา้ของรายวิชาสามารถสร้างรายวิชาของตนไดโ้ดยการ  
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1. เขา้สูระบบ ่   
 

 

 
 

2. ใหค้ลิกท่ี รายวิชาทงัหม้ ด (บลอ็คซา้ย)  
3. แลว้คลิกท่ี “เพิม่ /แกไข ้ รายวิชา”    

 
4. แลว้คลิกท่ี “เพิมรายวิชา่ ”    

จะปรากฏหนา้ตางเพิมรายวิชาขึนมา ใหท้าํการใสรายละเอียดรายวิชาท่ีตอ้งการลงไป ่ ่่ ้  5. 
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ประเภท ใหเ้ลือกหมวดหมูของวิชา่  
ช่ือเต็ม ใสเตม็ของรายวิชา่  
ช่ือย่อ ใสช่ือยอของวิชา่ ่  
รหัสวชิา ใสรหสัวิชา่  
บทคดัย่อ ใสคาํอธิบายสนัๆ ่ ้  
เกยวกบรายวิชาี่ ั  
รปแบบ ู เลือกแบบรายสปัดาห์ หรือ 
เป็นบทเรียน หรือแบบหวัขอ้ 
วนัเร่ิมต้น กาหนดวนัเริมตน้ํ ่   
 
วนัหมดเขต กาหนดวนัหมดํ  
เขตการเรียน 
 
จํานวน กาหนดจาํนวนสปัดาห์ ํ  
หรือหวัขอ้การเรียน 
 
รหัสผ่าน ถา้ตอ้งการใส่รหสัผาน่  
ใหบุ้คคลทวัไปเข้่ าเรียนไดห้รือไม่ 
 
คาํเรียกช่ือผ้สอน ู เชน อาจารย ์ครู ่  
วิยากร เป็นตน้ 
คาํเรียกช่ือนักเรียน เชน นกัศึกษา นกัเรียน ่  
ผูรั้บการอบรม เป็นตน้ 
 
เสร็จแลว้คลิก “บนัทึกการเปล่ียนแปลง” 

 
6.  โปรแกรมทาํการเพิมรายวิชาให ้และจะแสดง่ หนา้แรกของรายวิชาท่ีเราสร้างขึนมา้    โดย

จะมีจาํนวนหวัขอ้ตามท่ีเรากาหนด ในท่ีนีกาหนด ํ ํ้ 5 หวัขอ้ ซ่ึงยงัเป็นหวัขอ้วาง่  ๆ อยยูงัไมมีเนือหา ่ ่ ้
ตอ้งนาํเนือหามาใสในภายหลงั ้ ่ และถา้ตอ้งการปรับเปล่ียนคาของรายวชิากสามารถทาํไดโ้ดยคลิกท่ี ่ ็
“การตงัคา้ ่ ” (บลอ็คขวา) กจะกลบัไปสูหนา้ของการตงัคารายวิชา็ ่ ่้  
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ตอ้งการปรับเปล่ียนคารายวิชา่  

 

6. การตั้งค่า/แก้ไขรายวชิา 
 เม่ือเราไดส้ร้างหรือ เพิมรายวิชาเรียบร้อยแลว้ บางครั่ ้ งอาจจาํเป็นตอ้งมีการแกไข้ คา่ บางอยาง่  
เราสามารถปรับเปล่ียนคาตาง่ ่  ๆ ไดโ้ดยการคลิกท่ี “การตงัคา้ ่ ” ในกรอบการจดัการระบบ   จากนนั้ จะ
ปรากฏหนา้ตางการแกไขรายวิชาขึนมา่ ้ ้  เราสามารถแกไ้ขคาตางท่ีไดก้าหนดไวเ้ม่ือตอนสร้างรายวิชา่ ่ ํ
ไดท้งัหมด เม่ือแกไขคาตาง้ ้ ่ ่  ๆ เสร็จเรียบร้อยแลว้ใหค้ลิกท่ี “บนัทึกการเปล่ียนแปลง”  
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7.   เร่ิมการแก้ไขในหน้านี ้
 เม่ือเราเขา้สูระบบในฐานะ อาจารย ์หรือเจา้ของรายวิชา่  เราจะสามารถสร้าง หรือแกไขเนือหา้ ้
ตาง่  ๆ ภายในเวบ็ของเราไดท้งัหมด โดยเริมท่ีเขา้สูรายวชิาของตนเอง จากนนัคลิกท่ี ้ ้่ ่ “เริมการแกไขใน่ ้
หนา้น้ี”   
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หนา้ตางของเวบ็จะเปล่ียนไปเลก็นอ้ย โดยมีปุ่มเคร่ืองมือตาง่ ่  ๆ เพิมขึนมาดงัรูปท่ี ่ ้ 7-2 ซ่ึงปุ่มเคร่ืองมือ
ตาง่  ๆ เหลานีกคือเคร่ืองมือในการสร้างหรือแก่ ็ ้้ ไขเนือหานนัเอง ้ ้  

 
8.  ความหมายของป่มุ /ไอคอนต่าง ๆ  ในโปรแกรม 

สัญลกัษณ์ ความหมาย 

 แสดง หรือซอน สวนเนือหา่ ่ ้ , บลอ็ค,กจกรรม ท่ีตอ้งการหรือไมตอ้งการิ ่
ใหผู้เ้รียนเห็น  

 ปิดหรือ ลบสวนนนัๆ ออก่ ้  

 ยา้ยตาํแหนงบลอ็คขึน หรือลง ซา้ยหรือขวา่ ้  

 แกไขสวนนั้ ่ ้นๆ  

 ยา้ยบลอ็คไปยงัตาํแหนงใหมจะปรากฏกรอบนีขึนมา ใหค้ลิกท่ีกรอบเพ่ือ่ ่ ้ ้
วางบลอ็ค 
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 ชองเพิมแหลงขอ้มูลประเภทตางๆ่ ่ ่่  

 ชองเพิมกจกรรมประเภทตางๆ่ ิ ่่  

 แสดงหรือซอนเฉพาะหวัขอ้่  

 แสดงไฟลช์วยเหลือ่  

 
สาํหรับกาหนดกจกรรมการเรียนนนั วาตอ้งการรวมกลุมกน หรือแํ ิ ่ ่ ั้ ยก
กลุม่  

9. การเพิม่ช่ือหน่วยการเรียน 
 เม่ือเราสร้างรายวิชา และหนวยการเรียนหรือรายสปัดาห์ไวเ้รียบร้อยแลว้ แตยงัคงเป็นหนวย่ ่ ่
การเรียนวางอย ูยงัไมมีช่ือหนวยการเรียน เราสามารถเพิมช่ือหนวยการเรียนไดโ้ดย่ ่ ่ ่ ่่  
 1 คลิกท่ี “เริมการแกไขในหนา้นี่ ้ ้” เพื่อเขา้สูโหม่ ดการแกไขบทเรียน ้  
 2 คลิกท่ีสญัลกัษณ์รูปมือ  เพื่อแกไขหวัขอ้ท่ีตอ้งการ ้   
 3 จะปรากฏหนา้ตางขึนมา ใหก้รอกช่ือหนวยเรียนท่ีตอ้งการ่ ่้  
 4 เสร็จแลว้คลิกท่ีปุ่ม “บนัทึกการเปล่ียนแปลง” 
 

 

1

2

3 

4 
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10. การเพิม่แหล่งข้อมลประเภทตวัหนังสือธรรมดาู  
 การเพิมแหลงขอ้มูลประ่ ่ เภทตัวหนังสือธรรมดา เป็นการเพิมขอ้ความลงไปในบล็อคท่ี่
ตอ้งการ ซ่ึงเป็นตวัหนงัสือเพื่อแสดงขอ้ความธรรมดา โดยเราสามารถเพิมตวัหนงัสือธรรมดาไดโ้ดย่
คลิกท่ี “เพิมแหลงขอ้มูล่ ่ ” เลือกแบบ “ตวัหนงัสือธรรมดา”    
 

 
จากนนักรอกขอ้ความท่ีตอ้งการลงไปในชอง ้ ่ “ช่ือ” เป็นการกาหนดหัวเร่ืองของเนือหา เชนํ ่้

ในตวัอยางคือ วตัถุประสงค ์ชอง ่ ่ “บทคดัยอ่ ” เป็นการแสดงรายละเอียดโดยยอของเนือหา อา่ ้ จจะใส่
หรือไมใสกได ้ขอ้ความส่ ่ ็ ่วนนีจะไมนาํมาแสดง สวนในชอง ้ ่ ่ ่ “เนือหาเต็ม้ ” เป็นชอ่ งสําหรับกรอก
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11. การแทรกภาพ 
 การนาํภาพมาประกอบในบทเรียนไมวาจะเป็นสวนหนา้เวบ็ สวนเนือหา หรือสวนกจกรรม่ ่ ่ ่ ่ ิ้
ใด  ๆ มีวิธีการท่ีคลา้ยกนคือกอั ่ นอ่ืนจะตอ้ง 
 1. จดัเตรียมรูปภาพท่ีตอ้งการใหเ้หมาะสม เชน ขนาด ความละเอียด การตดัแตง ่ ่ Format ของ
ไฟลภ์าพท่ีเหมาะสม 
 2. เขา้สูระบบในฐานะอาจารย ์หรือเจา้ของรายวิชา จึงมีสิทธิในการแกไขเนือหาได้่ ์ ้ ้   
 3. คลิกไปยงัวชิาท่ีทานเป็นผูส้ร้าง หรือไดรั้บสิทธิเป็นอาจาร่ ์ ยป์ระจาํวิชา คลิก “เริมการแกไข่ ้
ในหนา้น้ี”  

 4. คลิกท่ีสญัลกัษณ์  แกไขในสวนท่ีตอ้งการแกไข ในท่ีนีจะแกไขท่ีสวนการตอ้นรับ ้ ่ ้ ้ ่้  

 5. จะปรากฏหนา้ตางของบทคดัยอขึนมาเพือ่ใหแ้กไข คลิกท่ีสญัลกัษณ์ ่ ่ ้้  เพื่อแทรก
รูปภาพจะปรากฏหนา้ตาง แทรกภาพขึนมา ่ ้  
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3

4

5

 
 6. คลิกปุ่ม “Browse” เพื่อเลือกไฟลภ์าพท่ีเตรียมไวเ้ขา้มา  
 7. คลิกเลือกรูปภาพ ท่ีตอ้งการ 
 8. คลิก ปุ่ม Open 
 9. คลิกท่ีปุ่ม “อพัโหลด” เพือ่อพัโหลดไฟลภ์าพ 
 10. คลิกท่ีช่ือรูปภาพ จะปรากฏภาพขึนมาแสดงทางดา้นซา้ย้  
 11. ในชองคาํอธิบายภาพ ใหใ้สรายละเอียดยอของภาพ ่ ่ ่ (ถา้ไมใสโปรแกรมจะไมทาํงานตอ่ ่ ่ ่ ) 
 12. คลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” รูปภาพกจะถูกแทรกลงไปในตาํแหนงท่ีตอ้งการ นอกจากนีเรายงั็ ่ ้
สามารถปรับแตงขนาด หรือยา้ยตาํแหนงไดอี้กดว้ย่ ่  
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12 

6 

 
13. ภาพท่ีตอ้งการจะถูกแทรกลงมาในหนา้
เวบ็ในสวนท่ีเราตอ้งการ่  
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12. การเพิม่แหล่งข้อมลประเภทหนู้ าเวบ็เพจ 
 การเพิมเนือหาในบทเรียนกระทาํไดห้ลากหลายรูปแบบ หนา้เวบ็เพจ เป็นการสร้างหรือจดัทาํ่ ้
เนือหาในรูปแบบเวบ็เพจ ตามปกติการท่ีจะสร้างเวบ็เพจ สวนใหญจะใชโ้ปรแกรมสาํเร็จ ้ ่ ่ Moodle 
สามารถใหเ้ราสร้างหนา้เวบ็เพจได ้โดยไมตอ้งติดตงัอะไรเพิมเติม่ ้ ่  
 การสร้างเนือหาปร้ ะกอบบทเรียน ถา้เป็นเพียงขอ้ความและภาพ (ทงัภาพนิงและภาพเคล่ือนไหว้ ่ ) 
แนะนาํใหส้ร้างในรูปแบบหนา้เวบ็เพจ ทงันีเพราะสามารถปรับปรุงแกไขไดง้าย้ ้ ้ ่  วิธีการสร้างแหลงขอ้มูล่
ประเภทหนา้เวบ็เพจสามารถทไดด้งัน้ี 
  
1. คลิกท่ี “เพิมแหลงขอ้มูล่ ่ ” 
ในสวนท่ีตอ้งการ เชนในท่ีนี่ ่ ้
ตอ้งการเพิมแหลงขอ้มูลท่ี ่ ่
หวัขอ้ท่ี 1 แลว้เลือก
แหลงขอ้มูลแบบ ่ “หนา้เวบ็
เพจ”  
2. พิมพช่ื์อหวัขอ้ในชอง ่
“ช่ือ” 
3. กรอกรายระเอียดขอ้มูล
ในชอง ่ “บทคดัยอ่” และ
กรอกรายละเอียดในสวน่
เนือหาเตม็้  
 

 

1 

2 

3 
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4. คลิกท่ีปุ่มแสดงการตงัคา จะ้ ่
ปรากฏสวนการตงัคาขึนมาเพื่่ ่้ ้ อ
กาหนดคาตางํ ่ ่  ๆ 

 

4 

5. คลิกท่ีปุ่ม Radio Button เลือก
เปิดในหนา้ตางเดิม หรือ่
หนา้ตางใหมถา้ตอ้งการ่ ่  

5 

6. เม่ือกรอกรายละเอียดของ
เนือหา และตงัคาตาง้ ้ ่ ่  ๆ เสร็จ
เรียบร้อยแลว้คลิก  
“บนัทึกการเปล่ียนแปลง” 
เป็นอนัวาการเพิมหนา้เวบ็เพจ่ ่
เสร็จเรียบร้อย ทดลองดูผลงาน 

6 

 

13. การเพิม่แหล่งข้อมลประเภทไฟล์หรือเวบ็ไซต์ู  
 การเพิมแหลงขอ้มูลประเภทไฟลห์่ ่ รือเวบ็ไซต ์เป็นการนาํไฟลต์าง่  ๆ ขึน้ มาใหน้กัศึกษา    
ดาวโหลดไปศึกษา หรืออาจจะเช่ือมโยงไปยงัเวบ็ไซตท่ี์เกยวขอ้ง ในวชิาตางี่ ่  ๆ สวนใหญจะมี่ ่
แหลงขอ้มูลมากมายในอินเทอร์เน็ต หากจะลิงคเ์พิมเ่ ่ ติม ในรายวิชา สามารถทาํได ้
 
1. ไปท่ีหวัขอ้ท่ีเรา
ตอ้งการเพิม่ แหลงขอ้มูล ่
ในท่ีนีตอ้งการเพิม้ ่
แหลงขอ้มูลท่ีหวัขอ้ท่ี ่ 2  
กใหค้ลิกท่ี ็ “เพิม่
แหลงขอ้มูล่ ” หวัขอ้ท่ี 2 

1 
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2. จากนนัจะปรากฏ้
หนา้ตางการเพิมไฟลห์รือ่ ่
เวบ็ขึนมา ในชอง ้ ่ “ช่ือ” 
ใหร้ะบุช่ือ   

 

2 

3 

3. ในชองบทคดัยอ ให้่ ่
กรอกขอ้ความโดยยอ่ 4 
4. คลิกท่ี “เลือกหรืออพั
โหลดไฟล”์ 
5. จะปรากฏหนา้ตางให้่
อพัโหลดไฟล ์คลิกท่ี “อพั
โหลดไฟล”์ 5 

6. จะปรากฏหนา้ตางให้่
เลือกไฟลขึ์นมา ใหค้ลิก้
ปุ่ม “Browse…” 
เพื่อเลือกไฟล ์

6 
7 

7. เม่ือเลือกไฟลท่ี์ตอ้งการ
ไดแ้ลว้คลิกท่ีปุ่ม “อพั
โหลดไฟลน้ี์”  
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8. โปรแกรมจะทาํการ
อพัโหลดไฟล ์จะเห็น
ไฟลท่ี์ไดอ้พัโหลดแลว้
ขึนมา ใหค้ลิกท่ี  ้
Check Box 
หนา้ไฟลท่ี์ตอ้งการ 
อพัโหลด   

 

9 8 

9. จากนนัคลิก ้ “เลือก”  

 
10. เม่ือคลิกเลือกแลว้จะกลบัมายงั
หนา้ตางการเพิมไฟลห์รือเวบ็อีกครัง่ ่ ้    
สงัเกตวาในชอง ่ ่ “ท่ีตงั้ ” จะปรากฏช่ือ
ไฟลท่ี์เราอพัโหลดขึนมา หมายความวา้ ่
การอพัโหลดไฟลส์าํเร็จ  
11. จากนนัใหค้ลิกท่ีปุ่ม ้ “บนัทึกการ
เปล่ียนแปลง” เป็นอนัวาเราไดเ้พิม่ ่
แหลงขอ้มูลประเภทไฟลเ์สร็จเรียบร้อย่
แลว้ ใหท้ดลองคลิกท่ีช่ือไฟลท่ี์หนา้เวบ็
ดู กจะปรากฏหนา้ตางขึนมาใหด้าว็ ่ ้
โหลดไฟลด์งักลาวได ้ซ่ึงเราสามารถ่
เพิมไฟลใ์หโ้หลดไดห้ลาย ่ Format ตาม
ความตอ้งการ 

10 

11 
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การเพิม่แหล่งข้อมลประเภทเวบ็ไซต์ู  
            การเพมิแหลงขอ้มูลประเภทเวบ็ไซต ์ทาํได้่ ่
เชนเดียวกบการเพิมไฟล ์แตจะมีความแตกตางกน่ ั ่ ่ ั่
ดงัน้ี   
1. ในชอง ่ “ท่ีตงั้ ” ใหใ้ส ่ UPL ของเวบ็ไซต์
ปลายทางท่ีตอ้งการเช่ือมโยงไปหาไดท้นัที  
2. แตถา้ไมทราบ ่ ่ URL สามารถคน้หาเวบ็เพจ 
ไดโ้ดยคลิกท่ีปุ่ม “คน้หาเวบ็เพจ” จะปรากฏ Search 
Engine ขึนมาใหค้น้หาเวบ็ท่ีตอ้งการ้  

1 
2 

3. เม่ือไดเ้วบ็ไซตท่ี์ตอ้งการแลว้ให ้Copy URL มา
ใสในชองท่ีตงั จากนนัคลิกปุ่ม ่ ่ ้ ้ “บนัทึกการ
เปล่ียนแปลง” เป็นอนัวาเรากสามารถทาํลิงคใ์หก้บ่ ็ ั
เวบ็ของเราไดแ้ลว้ ทดลองคลิกลิงคท่ี์ขอ้ความกจะ็
เช่ือมโยงไปยงัเวบ็ไซตท่ี์เรากาหนดไว้ํ  

3 

14. การเพิม่แหล่งข้อมลไดเรกทอรีู  
 ในบางครังไฟลท่ี์เราตอ้งการใหน้กัศึกษาดาว้ น์โหลดอาจมีจาํนวนมาก หรือมีหลายหมวดหมู ่
หลายประเภท ดงันนัเราจึงจาํเป็นตอ้งแยกแยะตามประเภทหรือหมวดหมู โดยจดัเกบไวใ้นไดเรกทอรี้ ่ ็
ตาง ่ ๆ  เพื่อความสะดวกในการคน้หา ซ่ึงวธีิการเพิมแหลงขอ้มูล ไดเรกทอร่ี่ ่ ทาํไดด้งัน้ี 
1. คลิกท่ี “เพิมแหลงขอ้มูล่ ่ ” ใน
หวัขอ้ท่ีตอ้งการเพิม เลือก่
แหลงขอ้มูลแบบ ่ “ไดเรกทอรี”  
2. จะปรากฏหนา้ตางไดเรกทอรี่
ขึนมาใหใ้สช่ือของไดเรกทอร่ี ใน้ ่
ชอง ่ “ช่ือ” 

1 

2 ใสขอ้ความบทคดัยอ่ ่  3. 
4. จากนนัคลิกปุ่ม ้ “บนัทึกการ
เปล่ียนแปลง” เป็นอนัเสร็จสินการ้
สร้างไดเรกทอร่ี แตยงัไมมีไฟล์่ ่
ภายในตอ้งอพัโหลดไฟลเ์ขา้มาใน
ไดเรกทอรีภายหลงั 

3 

4 
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15. การสร้างแบบทดสอบ 
 การสร้างแบบทดสอบใน Moodle มีหลายวิธี เชน่  สร้างเองทีละขอ้ หรือเตรียมการจาก
โปรแกรมอ่ืน   แล้วนํามาเป็นแบบทดสอบกอนเรียน่ หรือหลังเรียน นอกจากนั้ นยงัมีรูปแบบ
แบบทดสอบหลากหลายมากไดแ้ก ่  

15.1   สร้างแบบทดสอบแบบปรนัย 
1. คลิกท่ี “เพิมกจกรรม่ ิ ” ใน
หวัขอ้ท่ีตอ้งการเพิม่ แบบทดสอบ 
ในท่ีนีตอ้งการเพิมแบบทดสอบ้ ่
ทา้ยบทท่ี 1 กใหค้ลิกท่ีเพิม็ ่
กจกรรม ในหวัขอ้ท่ี ิ 1 
 

2. จะปรากฏหนา้ตางก่ ารเพิมแบบทดสอบขึนมา ่ ้   
ช่ือ  กาหนดช่ือของแบบทดสอบํ  2. 

พร้อมกบใสคาํนาํ ซ่ึงอาจจะเป็นคาํชีแจงั ่ ้
กได ้็  
3. สลบัคาํถาม คือตอ้งการใหมี้การสลบั
ขอ้คาํถามหรือไม ่ (การสุมคาํถาม่ ) และ
ตอ้งการใหส้ลบัคาํตอบภายในขอ้
หรือไม่ 
4. จาํนวนตรังท่ีใหต้อบ คือตอ้งการให้้
ผูเ้รียนตอบไดก้ครังี่ ้  
5. หกัคะแนนทนัที คือเม่ือผูเ้รียนตอบ
ผดิตอ้งการใหห้กัคะแนนในขอ้นนั้
หรือไม่ 
6. นกัเรียนสามารถ review คือการ
กาหนดวาตอ้งการใหผู้เ้รียนํ ่ เห็น ขอ้ท่ี
เลือก, Feedback , คะแนน, คาํตอบท่ีถูก
ไดห้รือไม และยงักาหนดไดว้าตอ้งการ่ ํ ่
ใหเ้ห็นเม่ือใด เชนหลงัจากทาํเสร็จ่ , 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 
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7. เม่ือกาหนดคาตางๆในแบบทดสอบํ ่ ่
เสร็จเรียบร้อยแลว้คลิก “บนัทึกการ
เปล่ียนแปลง” เรากจะไดแ้บบทดสอบ็
ขึนมา ้ 1 ชุดคือ “แบบทดสอบทา้ยบทท่ี 
1” แตยงัไมมีรายการคาํถาม ตอ้งเขา้ไป่ ่
สร้างขอ้คาํถามตอไป่  

8. เม่ือคลิกบนัทึกการเปล่ียนแปลง
แลว้ จะพบหนา้ตางการแกไข่ ้
แบบทดสอบ สงัเกตวายงัไมมี่ ่
คาํถามในแบบทดสอบ ดงันนัเรา้
จาํเป็นตอ้งสร้างคาํถามเขา้ไปใน
แบบทดสอบ โดยคลิกท่ี “สร้าง
คาํถามใหมทีละคาํถาม่ ” เลือก
แบบ “คาํถามปรนยั”  

8 
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9. จากนนัจะปรากฏหนา้ตางการสร้าง้ ่
คาํถามปรนยัขึนมา ในชองช่ือคาํถาม้ ่
ใหใ้สช่ือคาํถาม ในท่ีนีใส ขอ้ ่ ่้ 1 

 

9 

10. ในชองคาํถาม่  ใหใ้สโจทยค์าํถามลงไป่  
10 11. การหกัคะแนน ถา้ไมตอ้งการให้่

หกัคะแนนใหใ้ส ่ 0  
12. สลบัคาํตอบ คือตอ้งการใหส้ลบั
คาํตอบหรือไม ่  

11 13. ในชองตวัเลือกใหใ้สตวัเลือกลงไป ่ ่
ในชองคะแนน เลือกไมมี ถา้เป็น่ ่
ตวัเลือกท่ีผดิ ในชอง ่ Feedback ใส่
ขอ้ความวา ่ “ผดิคะ่”  

12 

13 

14. ถา้เป็นตวัเลือกท่ีถูก ใหใ้สคะแนน่
เป็น 100 

14 

15. เม่ือกรอกขอ้มูลเสร็จเรียบร้อยแลว้
ใหค้ลิกท่ี “บนัทึกการเปล่ียนแปลง”  

15 
 
16. เม่ือคลิกบนัทึกแลว้ จะปรากฏ
หนา้ตางขึนมาใหเ้ราเพิมขอ้คาํถาม่ ้ ่
เขา้ไปในแบบทดสอบ โดยคลิก 
Check Box ท่ีหนา้ขอ้คาํถามท่ี 1 
17. คลิก “เพิมเขา้ไปใน่
แบบทดสอบ” คาํถามกจะถูกเพิม็ ่
เขา้มาในแบบทดสอบดา้นซา้ยมือ 
18. และเม่ือตอ้งการสร้างคาํถามขอ้
ท่ี 2 ใหค้ลิกท่ี “สร้างคาํถามใหมที่
ละคาํถาม” เลือกแบบปรนยั  
 
 

 

19 18 

16 

17 
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19. เม่ือสร้างคาํถามครบจาํนวนท่ี
ตอ้งการแลว้ ใหค้ลิกท่ีบนัทึกการ
เปล่ียนแปลง เรากจะได้็
แบบทดสอบแบบปรนยั ทดลองเขา้
ไปทาํแบบทดสอบท่ีสร้างขึน้  

15.2   สร้างแบบทดสอบแบบถกผดิู  
เป็นคาํถามใหเ้ลือกตอบวาขอ้ความท่ีกลาวถึงถูกหรือผดิ  การเพิมขอ้คาํถามทาํไดด้งันี่ ่ ่ ้  

1.  คลิกสร้างคาํถามใหมทีละคาํถาม  เลือกแบบ ถูกผดิ่  
 
 

เลือกแบบถูก/ผดิ 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
2. จะปรากฏหนา้ตางโครงสร้างขอ้คาํถามแบบถูกผดิ่  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การพิมพค์าํถาม พิมพเ์หมือนแบบปรนยั   สวนการเฉลยพิมพด์งันี่ ้  
คาํตอบท่ีถูกตอ้ง   ใหเ้ฉลยวาคาํถามดงักลาวถูกหรือผดิ่ ่  

ถูก)    เม่ือตอบคาํถามถูกตอ้งการแสดงขอ้ความโตต้อบวาอยางไร่ ่  Feedback (
ผดิ)    เม่ือตอบคาํถามผดิตอ้งการแสดงขอ้ความโตต้อบวาอยางไร่ ่  Feedback (
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15.3   การสร้างแบบทดสอบแบบจับค่ ู
 เป็นคาํถามท่ีมีลกัษณะในหน่ึงขอ้ใหญจะมีข้่ อยอยใหเ้ลือก ซ่ึงเราจะตอ้งตงัคาํถามใน่ ้

ขอ้ยอย พร้อมทงัพิมพค์าํตอบท่ีถูกตอ้งลงไปในแตละขอ้ยอยท่ีจบัคูกน   การเพิมขอ้คาํถามทาํไดด้งันี่ ่ ่ ่ ั้ ่ ้  
1. คลิกเลือกประเภทคาํถาม  จบัคู่ 
2. คลิกสร้างคาํถามใหมทีละคาํถาม  เลือกแบบ จบัคู่ ่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
พิมพค์าํถามลงในชองคาํถาม่  1    และพิมพค์าํตอบท่ีถูกตอ้งในชองจบัคูคาํตอบ่ ่  1 

พิมพค์าํถามใหค้รบ 10 ขอ้  
 

3. คลิกปุ่ม บนัทึกการเปล่ียนแปลง 
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15.4  คาํถามแบบอัตนัย 
รูปแบบคาํถามแบบอตันยันี จะเป็นการใหพ้ิมพต์อบสนั ๆ อาจจะเป็นการใหเ้ลือก้ ้

คาํหรือประโยคในสวนของคาํถามนนั  มาใสเป็นคาํตอบ ซ่ึงถา้คาํตอบสามารถมีได้่ ่้ หลายคาํตอบ ก็
ตอ้งใสไวทุ้กคาํตอบ การเพิมขอ้คาํถามทาํไดด้งันี่ ่ ้  

1. คลิกเลือกประเภทคาํถาม อตันยั 
2. คลิกสร้างคาํถามใหมทีละคาํถาม  เลือกแบบ อตันยั่  

 

เลือกอตันยั 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. พิมพค์าํถาม และคาํตอบท่ีถูกตอ้ง คาํตอบอาจมีไดห้ลายคาํตอบ ซ่ึงผูส้ร้างจะตอ้ง
กาหนดคาํตอบทงัหมดไว ้ ถา้นกัเรียนเขียํ ้ นคาํตอบไมตรงกบท่ีผูส้ร้างใสไว ้กจะ่ ั ่ ็
ไมไดค้ะแนน ่  

 
 
 
 
 
 
 
 

4. คลิกปุ่ม   บนัทึกการเปล่ียนแปลง 
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15.5  คาํถามเติมคาํตอบด้วยตัวเลขหรือช่วง 
คาํถามประเภทนีเป็นคาํถามท่ีตอ้งการคาํตอบเป็นตวัเลข  หรือเป็นตวัหนงัสือท่ีไม้ ่

กาหนดเป็นตวัพิมพเ์ลก็พิมพใ์หญ  ซ่ึงจะมีประโยชน์ในกรณีท่ีํ ่ คาํตอบอยใูนรูปแบบท่ีไมตายตวั วิธี่ ่
สร้างคาํถามทาํไดด้งัน้ี 

1. คลิกเลือกประเภทคาํถาม แบบเติมคาํตอบดว้ยตวัเลขหรือชวง่  
2. คลิกสร้างคาํถามใหมทีละคาํถาม  เลือกแบบ เติมคาํตอบดว้ยตวัเลขหรือชวง่ ่  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชองคาํถาม     ใหพ้ิมพค์าํถามท่ีตอ้งการ่  
ชองคาํตอบท่ีถูกตอ้ง  ใหพ้มิพค์าํต่ อบท่ีถูกตอ้ง 
ชองความคลาดเคล่ือนได ้  ใหใ้สคาความคลาดเคล่ือนของคาํตอบ เชน ถา้คาํตอบคือ ่ ่ ่ ่ 10.25 ก็

ใหใ้สคาความคลาดเคล่ือนเป็น ่ ่ 0.25 เพราะฉะนนัคาํตอบจะอยรูะหวาง ้ ่ ่ 10-10.5  ถือวาเป็นคาํตอบท่ี่
ถูกตอ้ง  แตหากตอ้งการคาํตอบท่ีตรงตวัใหป้ลอยชอง ่ ่ ่ “คลาดเคล่ือนได”้ วา่งไว ้

หนวย  ่   ใสคาหนวยคาํตอบเชน เซนติเมตร ่ ่ ่ ่ (ซม. Cm.) แตในกรณีท่ีผูต้อบ ตอบคาํถามเป็น่
หนวยอ่ืน เชน ตอบเป็น ่ ่ “เมตร”  (ม. M)  ใหร้ะบุคาท่ีจะใชคู้่ ณหนวยคาํตอบท่ีตอ้งการลงไป  ในกรณีท่ี่
ตอ้งการเซนติเมตร และผูต้อบตอบเป็นเมตร ตอ้งใชต้วัคูณมีคา ่ 0.01  ถา้ตอบเป็นกิโลเมตร ตอ้งใชต้วั
คูณมีคา ่ 0.00001 เป็นตน้ 

15.6   คาํถามแบบคาํอธิบาย 
คาํถามแบบคาํอธิบาย แทจ้ริงแลว้ไมใชแ้บบทดสอบ แตเป็นการใหร้ายละเอียด ขอ้มูล ่ ่

ท่ีตอ้งนําไปใช้ในการตอบคาํถาม  ยกตวัอยาง เชน  กรณีตอ้งการตงัคาํถามถามเกยวกบขาวสาร่ ่ ี่ ั ่้
บา้นเมือง  เราอาจยกขอ้ความท่ีตีพิมพใ์นหนังสือพิมพเ์พิมเขา้ไป และตงัคาํถามถามนักเรียนกได ้  ่ ้ ็
หรือ ตอ้งการตงัคาํถามให้นกัเรียนคาํนวณหาภาษีเงินไดบุ้คคลธรรมดา  เรากสามารถให้ขอ้มูลตาง ๆ ้ ็ ่
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1. คลิกเลือกประเภทคาํถาม คาํอธิบาย 
2. คลิกสร้างคาํถามใหมทีละ่ คาํถาม  เลือกแบบ คาํอธิบาย 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

15.7  คาํถามเติมคาํในช่องว่าง (Cloze Test) 
คาํถามประเภทนี จะอาศยัโคด้พิเศษในการเขียนเพื่อให้มีตวัเลือกเป็นดรอปดาวน์เมนู ้

หรือเป็นชองวางใหเ้ติมคาํตอบ ่ ่  
วิธีพิมพโ์คด้พเิศษสาํหรับคาํถามเติมคาํในชองวาง่ ่  
1. ตวัหนงัสือธรรมดาใหพ้ิมพป์กติ  เชน เลือกคาํตอบในดรอปดาวน์เมนูท่ีมีอย ูหรือ่ ่ เติม

คาํในชองวาเพ่ือใหเ้นือเร่ื่ ่ ้ องมีใจความสมบูรณ์ 
2. ตรงสวนไหนเป็นคําถามให้เ ริมด้วยการเปิดวงเล็บปีกกา  ่ ่ {  จากนันภายใน้

เคร่ืองหมายนีใหฝั้ง้ โคด้คาํตอบลงไปแลว้ปิดโคด้ดงักล่าวดว้ยเคร่ืองหมายวงเลบ็ปีกกา} 
3. การแทรกดรอปดาวน์เมนู  เป็นการให้เลือกคาํตอบเพิมเติมลงในชองวา ลกัษณะ่ ่ ่

คลายคาํถามปรนัย เพียงแตมุมมองการแสดงผลตางไป ทาํไดโ้ดยการพิมพค์ะแนนลงไปขา้งหน้า่ ่
คาํถามตามดว้ยเคร่ืองหมาย : ตามดว้ยคาํวา ่ MULTICHOICE ตามดว้ย :  จากนันให้ตามดว้ย้
เคร่ืองหมาย ~ สาํหรับตวัเลือกแตละตวั และให้พิมพ ์่ = หนา้คาํตอบท่ีถูก คาํถามใดมีคะแนนนอ้ยกวา ่
100% ใหใ้สคะแนนเป็นเปอร์เซ็นตเ์ขา้ไปดว้ย เชน ่ ่ 50% ใหพ้ิมพ ์%50% แทนท่ีเคร่ืองหมายเทากบ่ ั  

4. การเวน้ชองวางให้เติมคาํ  ลกัษณะท่ีได้จะเหมือน่ ่ กบคาํถามแบบอตันัย คือเป็นั
ประโยคยาว ๆ และเวน้ชองวางให้เติมคาํท่ีถูกตอ้งเพื่อให้ไดใ้จความ ให้ใสคะแนนตามดว้ยโคลอน ่ ่ ่ ่
แลว้ตามดว้ยคาํวา ่ SHORTANSWERT โคลอน แลว้ใสเคร่ืองหมาย ่ ่ = ตามคาํตอบท่ีถูก 
ตวัอยางการพมิพ ์่  
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จงัหวดัใดมีช่ือเสียงเร่ืองอญัมณี {2:MULTCHOICE:~กรุงเทพ~ภูเกต็=จนัทบุรี~%50%กาญจนบุรี}
และจงัหวดัใดเป็นเมืองหลวงของประเทศไทย {1:SHORTANSWERT:=กรุงเทพ} 

15.8   การนําเข้าคาํถามจากไฟล์  
การเพิมคาํถามลงในคลงัคาํถาม นอกจากการเพิมคาํถามทีละขอ้แลว้ ยงัมีวิธีการเพิม่ ่ ่

คาํถามอยางรวดเร็ว ประหยดัเวลาในการพิมพ ์และยงัประโยช่ น์สาํหรับผูท่ี้มีการพิมพแ์บบทดสอบไว้
ในโปรแกรมอ่ืน ๆ สามารถนาํมาใชร้วมกนได ้เพียงแตวาจะตอ้งปรับแตงรูปแบบโครงสร้างคาํถาม่ ั ่ ่ ่
ตามท่ีโปรแกรม Moodle กาหนดไวเ้ทานนั  ไฟลเ์อกสารท่ีจะทาํเป็นแบบทดสอบเพื่อนาํเขา้เป็นชุด ํ ่ ้
จะตอ้งมีสกุลเป็น .txt  โดยพิมพใ์นโปรแกรม Notepad ดว้ยเคร่ืองหมายท่ีกาหนดไว ้ซ่ึงมีวิธีการพิมพ์ํ
ดงัน้ี 

1. เปิดโปรแกรม Notepad  
2. พิมพค์าํถาม โดยไมตอ้งใสเลขขอ้ ่ ่  
3. พิมพต์วัเลือกคาํตอบไวใ้นเคร่ืองหมายปีกา  ใสเคร่ืองหมาย ่ ~ นาํหนา้ขอ้ท่ีผดิ 

และเคร่ืองหมาย = นาํหนา้ขอ้ท่ีถูก  
4. ในการพิมพใ์หแ้ยกขอ้คาํถามแตละขอ้หางกน ่ ่ ั 1 บรรทดั 
5. ใสเคร่ืองหมาย ่ :: ไวข้า้งหนา้และขา้งหลงัขอ้คาํถาม 
6. บนัทึกแฟ้มมีนามสกลุ  .txt 
7. เลือก encoding  เป็น UTF-8 

วธีิการพมิพ์ และตัวอย่างการพมิพ์ข้อคาํถามจากไฟล์ 
1.   การพมิพ์คาํถามแบบปรนัย 

:: ขอ้ 01 บทท่ี 1:: มหกรรมพชืสวนโลกจดัขึนท่ีจงัหวดั ้ {=เชียงใหม่~เชียงราย~ลาํปาง ~ลาํพนู} 
 
:: ขอ้ 02 บทท่ี 1:: งานมหกรรมพืชสวนโลกจดัขึนเพื่อเฉลิมฉลองเน่ืองในวาระใด ้ {=ในหลวงทรง
ครองราชยค์รบ 60 ปี~  ในหลวงทรงครองราชยค์รบ 50 ปี~ในหลวงทรงมีพระชนมายคุรบ 80 ปี~ใน
หลวงทรงมีพระชนมายคุรบ 60 ปี} 
 
:: ขอ้ 03 บทท่ี 1:: สามจงัหวดัชายแดนภาคใตท่ี้มีปัญหาความไมสงบไดแ้กจงัหวดัใดบา้ง ่ ่ {=ปัตตานี 
ยะลา นราธิวาส~สงขลา ปัตตานี ยะลา ~ปัตตานี นราธิวาส สตูล ~นราธิวาส ยะลา สงขลา} 
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2.  การพมิพ์คาํถามแบบถกผดิู  

:: ขอ้ 01 บทท่ี 2:: พมามีชายแดนติดกบประเทศไทย ่ ั {T} 
 
:: ขอ้ 02 บทท่ี 2:: กลว้ยมีลกัษณะนามเรียกวาหวี ่ {T} 
 
:: ขอ้ 03 บทท่ี 2:: ประเทศไทยมีจงัหวดั75 จงัหวดั {F} 

 
3.  การพมิพ์คาํถามแบบอตันัย  

:: ขอ้ 01 บทท่ี 3:: สตัวช์นิดใดมีลกัษณะนามเป็นเชือก {ชา้ง} 
 
:: ขอ้ 02 บทท่ี 3:: หน่ึงบวกหน่ึงได ้{=2  =สอง} 
 
:: ขอ้ 03 บทท่ี 3:: จงัหวดัใดเป็นเมืองหลวงของประเทศไทย {=กรุงเทพ =กรุงเทพฯ =กทม =กทม. =
กรุงเทพมหานคร} 

วธีิการนําเข้าข้อคาํถามจากไฟล์  
เม่ือพิมพข์อ้คาํถามตามรูปแบบเสร็จเรียบร้อยแลว้ และตอ้งการนาํเขา้ขอ้คาํถามใหด้าํเนินการ

ดงัน้ี 
1. เปิดแบบทดสอบ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. คลิกปุ่ม นาํเขา้ 
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3 

4 

5 
6 

 
3. เลือกรูปแบบ GIFT 
4. เลือกประเภทคาํถาม 
5. คลิกปุ่ม Browse เลือกไฟลค์าํถาม 
6. คลิกปุ่ม อพัโหลดไฟล ์
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7. โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดคาํถามแตละขอ้่  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. คลิกปุ่ม ขนัตอไป้ ่  
9. จะปรากฏขอ้คาํถามถูกจดัเกบในคลงัขอ้สอบ็  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การนําแบบทดสอบไปใช้งาน   
ขนัตอนการสร้างแบบทดสอบท่ีผานมา เป็นการสร้างขอ้คาํถา้ ่ มลงในแบบทดสอบแตละ่

ประเภท  เหมือนคลงัขอ้สอบ  ซ่ึงจะยงัไมสามารถใชง้านไดจ้ริง  เม่ือเราตอ้งการนาํขอ้คาํถามไปใช้่
งานจริง เราจะตอ้งเลือกคาํถามเพิมเขา้ไปในแบบทดสอบ  ทาํไดด้งันี  ่ ้  

ใหท้าํเคร่ืองหมายถูกหนา้ขอ้คาํถามท่ีตอ้งการ 1.  
คลิกปุ่ม เพิมเขา้ไปในแบบทดสอบ ่  คาํถามจะถูกสงยา้ยจากทางดา้นขวาไปทางดา้นซา้ย่  2.  
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คลิกท่ีแทบ็ ดูตวัอยาง จะปรากฏขอ้คาํถามท่ีใชเ้ป็นแบบทดสอบ่  3.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
16. การบ้านและการส่งงาน 
 การสงัการบา้นใน ่ Moodle สามารถกาหนดวิธีการสงการบา้นได้ํ ่ หลายรูปแบบ อาทิเชน ่ การ
สงงาน ่ Online text, สงงานน่ อกเวบ็, สงงานโดยใหอ้พัโหลดไฟล ์การกาหนดการบา้นแตละรูปแบบ่ ํ ่
จะมีท่ีใหค้ะแนนนกัเรียน 
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1. คลิกท่ี "เพิม่
กจกรรมิ " ในหวัขอ้ท่ี
ตอ้งการเพิมกจกรรม่ ิ
การสงการบา้น ในท่ีนี่ ้
ตอ้งการเพิมกจกรรม่ ิ
ในหวัขอ้ท่ี 2 แลว้คลิก
เลือกกจกรรมแบบ ิ
"การบา้น" 
 

 
 

1 

รูปท่ี 16-1 
 
2. กาหนํ ดหวัขอ้การบา้นใน
ชอง ่ "หวัขอ้การบา้น"  

2 
3. ชองรายละเอียด ควรให้่
รายละเอียดของ งานอยาง่
ชดัเจน 3 

4. กาหนดคะแนนท่ีได ้เป็นํ
การกาหนดคะแนนชินงาน ํ ้  
5. กาหนดวิธีการสงงาน ํ ่
สามารถกาหนดได ้สามํ
รูปแบบ คือสงโดยใหส้งงาน่ ่
ออนไลน์ สงงานนอกเวบ็ ่
และสงงานโดยอพัโหลด่
ไฟล ์ 

4 

5 

6. เม่ือกาหนดคาตางๆ เสร็จํ ่ ่
เรียบร้อยแลว้คลิกตอไป่  

6 
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7. จะปรากฏหนา้ตาง่
กาหนดคาเพิมเติม  เชนํ ่ ่่
ตอ้งการใหผู้เ้รียนสง่
การบา้นซาํไดห้รือไม ขนา้ ่
ของไฟลสู์งสุดท่ีใหอ้พั
โหลด และตอ้งการใหส้ง่
เมล ์แจง้อาจารย ์หรือไม่
เม่ือกาหนดคาตางๆ เสร็จํ ่ ่
เรียบร้อยแลว้ใหค้ลิก “ขนั้
ตอไป่ ”  

 

7 

 
8. จะเป็นการทดลองระบบการสงงาน ่
โดยคลิกท่ี Browse เพื่อหาไฟลท่ี์
ตอ้งการอพัโหลด  เม่ือไดไ้ฟลท่ี์ตอ้งการ
แลว้คลิก ปุ่ม “อพัโหลดไฟลน้ี์”  

 

8 

 

18. การเพิม่กระดานเสวนา 
 กระดานเสวนา หรือ Web Board เป็นเคร่ืองมือสาํหรับติดตอหรือส่ือสารกบผูเ้รียนอีกวิธีหน่ึง ่ ั
กรณีการใชง้าน เชน นกัเรียนตงักระทูถ้าม แลว้ครูเขา้มาตอบกระทู ้เป็นตน้ โดยปกติกระดานเสวนา่ ้
จะถูกสร้างใหเ้รียบร้อยแลว้ เม่ือสร้างรายวิชา ในท่ีนีจึงขอแนะนาํวิธีการแกไข และการตงักระทู ้้ ้ ้  
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1. ใหค้ลิกท่ี “กระดาน
ขาว่ ” ในสวนบนของ่
โครงสร้างรายวิชา  

 
2. 

1 

จะปรากฏหนา้ตาง่
แสดงวายงัไมมีขาว ่ ่ ่
ใหค้ลิกท่ี “ตงัหวัขอ้้
ใหม่”  

 

2 

3. จะปรากฏหนา้ตาง่
กระทูใ้หมขึนมา ใน่ ้
ชองหวัขอ้ ใหก้รอก่
ช่ือหวัขอ้กระทู ้ 

3 

4 

4. ช่องรายละเอียด
ระบุรายละเอียดของ
กระทู ้
5. เม่ือกรอกขอ้มูล
ตางๆ เรียบร้อยแลว้ ่
คลิก “โพสส์ลงกระ
ดานสนทนา”  5 

 
 


