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เร่ือง    การจดัระบบงานชมรม วนัอนุมติัใช ้  
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1. วตัถุประสงค์ 

เพื่อใหว้ทิยาลยัมีระบบงานชมรม  เรียนรู้กระบวนการทาํงาน   วธีิการ และบนัทึกการจดักิจกรรมใหเ้ป็นมาตรฐานเดียวกนั  ทั้งใหข้อ้มูลสารสนเทศท่ีจะนาํไปสู่

การพฒันาองคก์รและนกัศึกษาโดยภาพรวม 

 

2. ขอบข่าย 

ฝ่ายกิจการนกัศึกษา  เป็นฝ่ายท่ีมีหนา้ท่ีเก่ียวกบัการจดักิจกรรมต่างๆ  ท่ีนอกเหนือจากการเรียน ในชั้นเรียนให้แก่นกัเรียนนกัศึกษา โดยมุ่งเนน้ท่ีจะส่งเสริม 

ประสบการณ์ทางวชิาการและวชิาชีพ ส่งเสริมพลานามยั  ปลูกฝังคุณธรรม  และพฒันาบุคลิกภาพ  อนัพึงประสงคข์องนกัเรียนนกัศึกษา เพื่อใหเ้ป็นผูท่ี้มี ความเจริญ

งอกงามทั้งทางดา้นสติปัญญา  ร่างกาย  และจิตใจ 

 

3. คําจํากดัความ 

1. 16กิจกรรมพฒันาความถนดั ความสนใจ ตามความตอ้งการของผูเ้รียน16   เป็นกิจกรรมท่ีมุ่งเนน้การเติมเตม็ความรู้  ความชาํนาญและประสบการณ์ของผูเ้รียนให้

กวา้งขวางยิ่งข้ึน  เพ่ือการคน้พบความถนดัความสนใจของตนเอง และพฒันาตนเองใหเ้ตม็ศกัยภาพ ตลอดจนการพฒันาทกัษะของสงัคม และปลูกฝังจิตสาํนึกของ

การทาํประโยชนเ์พ่ือสงัคม 

2. วิสยัทศัน ์    หมายถึง  การมองภาพอนาคตของผูน้าํและสมาชิกในองคก์ร  และกาํหนดจุดหมายปลายทางท่ีเช่ือมโยงกบัภารกิจ ค่านิยม และความเช่ือเขา้ดว้ยกนั แลว้

มุ่งสู่จุดหมายปลายทางท่ีตอ้งการจุดหมายปลายทางท่ีตอ้งการ จุดหมายปลายทางดงักล่าวตอ้งชดัเจน ทา้ทาย มีพลงัและมีความเป็นไปได ้ 

3.  นิเทศติดตามผล   หมายถึง     กระบวนการติดตามผลงาน ช้ีแจงแนวทางปฏิบติั เสนอแนะ อบรม ฝึกสอน สงัเกตการณ์ กระตุน้  

แกไ้ข และส่งเสริมใหบ้รรดาผูรั้บการนิเทศสนใจในงานท่ีรับผิดชอบและเพ่ิมขีดความสามารถในการปฏิบติังานภายในขอบเขตใหดี้ข้ึนตวัประกอบ ตวัแปร ค่าท่ี

สงัเกตได ้ ซ่ึงใชบ่้งบอกสถานภาพหรือสะทอ้นถึงลกัษณะของทรัพยากรในการดาํเนินงาน 
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4.   หน้าทีค่วามรับผดิชอบ 

         ฝ่ายกิจกรรม    สาํนกักิจการนกัศึกษา  และคณะกรรมการนกัศึกษา  เป็นผูป้ระสานการทาํงาน  ติดตามผล  ประเมินทบทวน  และปรับปรุงแกไ้ข 

 

5. รายละเอยีดของการปฏิบัติ 

         แสดงไวแ้ลว้ตาม  Flow Chart   และ ตารางกาํหนดวิธีการ / มาตรฐาน / ตวัช้ีวดั / การบนัทึก 

 

6. บันทกึมาตรฐาน / เอกสารอ้างองิ 

1.  มาตรฐาน ของ สอศ. และ สมศ. 

2.  แบบบนัทึกการเขา้ชมรม  

3.  แบบสรุปรายงานผลโครงการ/กิจกรรม 

4. รายงานการประชุม 

5. โครงการ 
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    ระบบกจิกรรม

  

นกัศึกษาเลือกชมรมตามความถนดั และความสนใจ 

เขียนโครงการเพ่ือตอบสนองวสิยัทศัน ์

ตรวจสอบและพิจารณาโครงการ 

     เสนอโครงการ  

ดาํเนินการตามโครงการ 

ไม่ผา่น 

 Work Flow   กิจกรรมชมรม 

   สาํนักกิจการนักศึกษา 

แกไ้ข/ปรับปรุง

โครงการ 

ผา่น 
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นิเทศติดตามผล /ประชุม  

กจิกรรม

 

ซ่อมกจิกรรม 
ไม่ผา่น 

พฒันากิจกรรมอยา่งต่อเน่ือง 
 

ผา่น 

สรุปผลการดาํเนินโครงการ 
 

ประเมินผลการดาํเนินงานตามโครงการ 

นาํรายงานผลมาวางแผนในปีการศึกษาต่อไป 

   สรุปรายงานผลส่งผู้บริหาร  
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กระบวนการ วธีิดําเนินการ ระยะเวลา บันทกึมาตรฐาน ตัวช้ีวดั / เกณฑ์ ผู้รับผดิชอบ 

กระบวนการ วธีิดําเนินการ ระยะเวลา บันทกึมาตรฐาน ตัวช้ีวดั / เกณฑ์ ผู้รับผดิชอบ 
 
 1.วิเคราะห์และวางแผนงานของชมรม

แต่ละชมรมมีสมาชิกชมรมไดไ้ม่เกิน

ชมรมละ 50 คน (ยกเวน้บางชมรม) 

 

 

28 พ.ค. - 7 มิ.ย. 

55 

 

 

 

- มาตรฐานและตวับ่งช้ี       

ของ สมศ. / สอศ. 

 

 

 

ร้อยละ  80 ของ

ชมรมมีอาจารย ์               

ท่ีปรึกษา 

 

 

ฝ่ายกิจกรรม 

 

 

  

 

 

 

2.  นกัศึกษาเลือกชมรมตามความถนดั 

และความสนใจ โดยมีชมรมใหเ้ลือก 12 

ชมรม  

 

11-14 มิ.ย.55 

 

 

 

- ใบลงทะเบียนเขา้ชมรม 

 

ร้อยละ  80 ของ

นกัศึกษาสงักดั

ชมรม 

 

ฝ่ายกิจกรรม 

 
 
 
 

3. ประชุมเพ่ือคดัเลือกประธานชมรม 

คณะกรรมการชมรม  แลว้จากนั้นให้

ประธานเขียนโครงการ  โดยให้

สอดคลอ้งกบัวิสยัทศันข์องวิทยาลยั 

 

18-29 มิ.ย. 55 

 

- รายงานการประชุม 

- โครงการ 

 

ร้อยละ  60 ของ

ชมรมท่ีเขียน

สอดคลอ้งกบั 

วิสมัทศัน์ 

 

ฝ่ายกิจกรรม

ฝ่ายแผน 

 

 

 

 

4.ตรวจสอบโครงการโดยใหส้อดคลอ้ง

กบัวิสยัทศันข์องวิทยาลยั   

 

2-6  ก.ค.55 

 

 

- รายงานการประชุม 

 

 

ร้อยละ  60 ของ

ชมรมท่ีเขียนเสร็จ 

 

ฝ่ายกิจกรรม

ฝ่ายแผน 

สาํนกักิจการฯ 

นกัศึกษาเลือกชมรมตามความถนดั  
และความสนใจ 

    ระบบกจิกรรมชมรม  

เขียนโครงการเพ่ือตอบสนองวิสยัทศัน ์

ตรวจสอบโครงการและพิจารณาโครงการ 
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5.  คณะกรรมการตรวจโครงการตามท่ี

เสนอ  ถา้โครงการไม่สอดคลอ้งกบั

วิสยัทศัน ์ตอ้งแกไ้ขใหเ้สร็จ                

ภายใน 2 อาทิตย ์

 

 

 

 

 

 

 

9-22 ก.ค. 55 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- โครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ร้อยละ  80 ของ

ชมรมท่ีเขียน

สอดคลอ้งกบั 

วิสยัทศัน์ 

 

 

 

คณะกรรมการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

6.  โครงการท่ีผา่นแลว้ใหด้าํเนินการตาม

แผนท่ีวางไว ้

 

 

22 ก.ค.55 

-16 ก.พ.56  

 

- โครงการของชมรม 

- แบบบนัทึกกิจกรรม 

 

 

ร้อยละ  80 ของ

ชมรมท่ีมีความ

พร้อมในการดาํเนิน

กิจกรรม 

 

 

ชมรม 

 

 

 

 

เสนอโครงการ 
แกไ้ข / 

ปรับปรุง 

   ผา่น 

ไม่ผา่น  

ดาํเนินการตามโครงการ 
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 7.นิเทศติดตามผลและประชุมความ

คืบหนา้ของโครงการ 

 

16 , 30 ส.ค. 55 

5,19 ก.ย. 55 

- โครงการของชมรม 

- แบบบนัทึกกิจกรรม 

 

 

ร้อยละ  80 ของ

ชมรมท่ีมี

ความกา้วหนา้ใน

การดาํเนินกิจกรรม/

โครงการ 

คณะกรรมการ 

ฝ่ายกิจกรรม 

 

 

 

 

 8. ติดตามความกา้วหนา้ และรายงานผล

ความคืบหนา้ของโครงการ 

 

15, 29 พ.ย. 55 

13, 20 ธ.ค. 55 

12-19 ม.ค. 56 

- โครงการของชมรม 

- แบบบนัทึกกิจกรรม 

 

 

ร้อยละ  80 ของ

ชมรมท่ีมี

ความกา้วหนา้ใน

การดาํเนินกิจกรรม/

โครงการ 

ฝ่ายกิจกรรม 

 

 

 

 

 

 

9. รายงานผลของโครงการ 

 

 

 

 2-16 ก.พ.55 

- สรุปผลการดาํเนินงาน

ของโครงการ 

- แบบบนัทึกกิจกรรม 

 

 

ร้อยละ  80 ของ

ชมรมท่ีสรุปผลการ

ดาํเนินงาน 

 

 

ฝ่ายกิจกรรม 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

10. ถา้กิจกรรมไม่ผา่น ใหน้กัศึกษามา

ซ่อมกิจกรรม   -ใบซ่อมกิจกรรม 

ร้อยละ 10 ของ

นกัศึกษาท่ีไม่ผา่น

กิจกรรม ฝ่ายกิจการ 

นิเทศติดตามผล/ ประชุม 

พฒันากิจกรรมอยา่งต่อเน่ือง 

กิจกรรม 

  ผา่น  

ไม่ผา่น  

ประเมินผลการดาํเนินงานตามโครงการ 

ซ่อมกิจกรรม  
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11. สรุปรายงานผลโครงการ 

 

 

 

 20-24 ก.พ.55 

- สรุปรายงานผลของ

โครงการ 

 

 

ร้อยละ  100 ของ

ชมรมท่ีส่งสรุป

รายงานผลการ

ดาํเนินงาน 

 

 

ฝ่ายกิจกรรม 

 

 

 

  

 

 

 

 

12. นาํรายงานผลไปวางแผนในปี

การศึกษาต่อไป 1 มี.ค.56 -สรุปรายงานผล 

 

สาํนกักิจการ

นกัศึกษา 

 
 
 
 
 

สรุปผลการดาํเนินโครงการ 

สรุปรายงานผลส่งผูบ้ริหาร 

นาํรายงานผลมาวางแผนใน                                    

ปีการศึกษาต่อไป 
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